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A Szalézi Szent Ferenc Gimnazium hazirendje

,Jarjatok az erény utjat, és szivetekben mindig béke lesz.” (Don Bosco)
1. Az iskola egyhazi jellege és a nevelés iranyultsaga

1.1 A Szalézi Szent Ferenc Gimnazium azoknak a didkoknak az iskoldja, akik nyitottak az intellektudlis
kornyezetre, korszeri tudéassal kivannak rendelkezni és igénylik személyiségiik folyamatos
fejlesztését, elfogadjak a katolikus hitet és erkolcsiséget. Iskolankban szivesen latjuk a mads
felekezetekhez tartozo vagy felekezeten kiviili diakokat is. Szamukra is kotelez6 a hitoktatas és az
iskolai egyhazi rendezvényeken valod részvétel. Az iskola tanuloitol elvarjuk, hogy a pedagodgiai
programban kifejtett célkitlizések és értékek elfogadasaval végezzék munkdjukat, erdsitsék az iskola
szellemiségét. Tanulmanyi kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb
tevékenységeiben, tartsak be az iskola rendjét és a hazirendben meghatarozott szabalyokat,
tevékenységiikkel erdsitsék osztalyuk és az iskola ko6zOsségi életét, gazdagitsak az iskola
hagyomanyait. Magatartdsuk, megjelenésiik, beszédiik és viselkedésiik legyen méltd az intézmény
irott és iratatlan szabdlyaihoz és normaihoz.

1.2 Az intézménybe valo beiratkozéssal, a tanul6i jogviszony létesitésével a tanulo és sziiloje elfogadja
az iskola nevelési alapelveit és egyhazi jellegét, ezzel egyiitt tiszteletben tartja a keresztény
értékrendet. Az iskola hitéletével kapcsolatos egyhazi rendezvényeinken tanuldink kdotelessége a
tarsadalmi normaknak megfeleld, a Katolikus Egyhaz és a szalézi rend etikai szabélyait betartd
viselkedés.

2. A tanitas és az iskola rendje
2.1. Atanuldk iskolaba érkezésének idépontja legkéssbb 5 perccel az érakezdés elétt.

1. 6ra | 2. ora | 3. ora | 4. ora | 5. ora | 6. ora | 7. ora

7.30-8.15 | 8.25-9.10 | 9.20-10.05 | 10.25-11.10 | 11.20-12.05 | 12.15-13.00 | 13.10-13.55

2.2. Becsengetés utan tanuldink — a lezart termek kivételével — kotelesek a tantermekben tartézkodni. Ha
rogziti. A késo tanuld az 6rarol nem zarhat6 ki. Ha a tanulo késéseinek iddtartama eléri a 45 percet,
a legutolsé késés orajat igazolatlannak tekintjiik.

2.3. Az iskola épiiletét tanuloink sem Ilyukasoraban, sem sziinetekben nem hagyhatjak el. Rendkiviili
esetekben az iskola elhagyasa kizarolag az osztalyféndk vagy az igazgatohelyettes altal alairt
kilépécédulaval torténhet. Az orakozi sziinetekben didkjaink (a lezart szaktantermek kivételével) a
tantermekben tartozkodhatnak. A nagysziinetben a tanulok a kdvézoban, a folyosén, a tanteremben
vagy az udvaron tartézkodhatnak, ahonnan csengetéskor vonulnak be a tanterembe. Azok a tanulok,
akiknek lyukasorajuk van, kotelesek fegyelmezetten viselkedni.

2.4. A didkok rendkiviili iigyeik intézése érdekében a pedagdgusokat a sziinetekben, vagy a tanitasi orak
utan kereshetik fol. A tanulok a testnevelési orara a tanari folyoson nem vonulhatnak at. A tanari
szobaban tanul6 csak a pedagdgusok rendkiviili engedélyével tartdzkodhat!

2.5. A szil6k az iskola altal kijeldlt fogadoorakon, stirgés esetben pedig — idOpont-egyeztetés utan — a
megbeszélt idopontban kereshetik f6l az iskola tanarait. Idegen személyek az épiiletben csak a
beléptetd rendszerben torténd bejelentkezést kvetden tartozkodhatnak.

2.6. A tanulo nem folytathat a tanitdisi oran olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulas
folyamatat akadalyozza, az ordt tarto tanar munkdjat zavarja. A tanitasi 6rakon a diakok szamara
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audioeszk6zok, mobiltelefon és az iskolai munkat zavard jatékok hasznalata tilos. Tanuldink
mobiltelefonjukat a tanitasi 6ran csak kikapcsolt dllapotban tarthatjdk maguknal.

2.7. A szaktanarok oraik idétartamara sajat belatasuk szerint biznak meg tanuldokat a hetesi feladatok
elvégzésével, az e feladat ellatdsdval megbizottak szamara a hetesi feladatok ellatasa kotelezo.

2.8. A vdlaszthato tantdrgyakrol az orat varhatdéan tartd pedagogus nevének és a felkészités szintjének
megjeldlésével az iskola minden évben marcius 15-€ig tdjékoztatot tesz kozzé. A tanulo mdjus 20-
dig adhatja le tantargyvalasztasi szandékat. Valasztasat csak a sziild és a tanulo irdsos kérelme
alapjan, minden tanév junius honapjaban, igazgatoi engedéllyel modosithatjia. Ha a tanulot
kérelmére felvették a nem kotelezd tanorai foglalkozasra (ide szamit a tagozatos €s specifikacios
osztalyok emelt szintl képzése), akkor az értékelés, a mulasztds, tovabbd a magasabb évfolyamra
1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mintha kotelezo tanorai foglalkozas lenne.

2.9. Osztalyozd vizsgat szervez az iskola az érettségi vizsgaiddszakot megel6zden minden tanév
szeptember-oktober és aprilis honapjaban, sziikség esetén mas iddpontban is. Az 0Sztalyozo vizsgara
jelentkezést az oktatédsi igazgatohelyettesnek kell benyujtani. Az osztalyozd vizsga kovetelményeit
hazirendiink melléklete tartalmazza.

2.10. Nagyobb 0sszegli pénzt, értéktargyat minden tanulo, pedagogus és alkalmazott csak sajat
felelosségére hozhat az iskolaba. Szilkkség esetén azokat tanulok esetében az osztalyfonok,
munkavallalék esetében a gazdasagi iroda meglrzésre atveszi; az iskola feleldsséget csak a
megOrzésre leadott targyak esetében vallal.

2.11. Tanuldinknak lehetdségiik van a menzai szolgaltatasok igénybevételére. Igénylésiiket minden
tanév végén, illetve potldlag a tanév elején a sziild — nagykora didk esetén a tanuld — alairasaval
ellatva adhatjak le. A menzai téritési dijakat legkésobb minden honap 15-€ig kotelesek befizetni. A
meniivalasztasra a digitalis naplé megfeleld feliiletén minden honap utolsoé teljes hetének szerdajaig
teheti meg a tanuld. A befizetett menzai téritési dijat az étkezés lemondasa esetén a menza miikodési

szabalyzata szerint visszatériti az iskola.

2.12. Az ingyenes tankonyvellatast igényl6 diakok sziileit az iskola a digitalis naplé és az iskolai honlap
révén ¢értesiti a normativ tankdnyvellatasi igény benyljtasdnak hataridejérdl. A hatarid6
elmulasztasa esetén a tanuld — a jogszabalyokban meghatarozott esetek kivételével — az ingyenes
tankonyvellatasbol kizarhato.

2.13. Tanuldink szdmara minden év szeptemberében lehetdséget biztositunk nem alanyi jogon jaro
tankonyvtamogatas igénybe vételére. A tdmogatas a sziil6 illetleg nagykort tanul6 irasos kérésére,
a tanuld szocidlis helyzetének és tanulmanyi eredményének figyelembe vételével adhato. A
tankonyvtamogatas mértéke az iskola rendelkezésére all6 Osszeg mértékének fliggvényében
legfeljebb a megvasarolt tankdnyvek aranak dsszegéig itélhetd meg.

2.14. A kolcsonzott tankonyv a tanuld részére — kérésére — értékesithetd, ara a beszerzési arral azonos. A
tankonyv elvesztése, megrongalasa esetén a tanuldt, illetve sziildjét kartéritési kotelezettség terheli,
amelynek dsszege a konyv beszerzési ara. A kartéritési kotelezettség — a tanulo, illetve sziildje irasos
kérésére — hatarozatban mérsékelhetd.

2.15. A nevelési-oktatdsi intézmény szerzi meg a tulajdonjogadt minden olyan, a birtokaba keriilt
dolognak, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabol eredd kotelezettségének
teljesitésével Osszefiiggésben. A rajzokat és képzomiivészeti munkakat értékelés és a jogszabalyban
meghatarozott 6rzési ido elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotojanak. Egyedi
esetekben a dijazasrol a tanuld (térvényes képviseldje) €s az iskola irasbeli megallapodast kot.

2.16. Tanuloszobai foglalkozasokat az intézmény nem szervez. Az iskola kollégiumot nem miikodtet.
Kollégiumi elhelyezési kérelemmel az intézmény igazgatdjahoz lehet fordulni, aki segitséget nyt;jt
a varos valamely kollégiumaban féréhely biztositasahoz. Szocialis dsztondij és szocialis tdmogatas
— forrasok hianyaban — nem igényelhetd.



2.17. A szaktantermek felszerelésének haszndlata kizardlag a szaktanteremért felelds tanar engedélyével
lehetséges. A tanulok az altaluk hasznalt eszkdzoket kotelesek rendben tartani, az okozott karért — a
jogszabalyok eldirdsai szerint — anyagilag feleldsek. A szaktanar feliigyelete és iranyitasa mellett
diakjaink kozremiikddni kotelesek az altaluk hasznalt szakmai eszk6zok és kornyezetiik rendben
tartasaban.

2.18. Minden tanév elején tiiz-, baleset- és munkavédelmi tdjékoztatot tartunk, amelynek soran felhivjuk
a tanuldk figyelmét a veszélyforrasok kikiiszobolésére. Ennek megtorténtét a tanuldk alairasukkal
igazoljak. A tanulok kotelesek betartani az egyes szaktantermekre vonatkozoan meghatarozott, ott
kozzétett mikodési szabalyokat, a baleset- és munkavédelmi tajékoztatoban meghatarozott
biztonsdgi szabalyokat. A pedagogusok a sajat maguk készitette oktatdsi eszkozoket az igazgatd
engedélyével vihetik be a tanitasi 6rdkra.

2.19. A tanuldi baleseteket azonnal be kell jelenteni a munkavédelmi feleldsnek. A bombariadd és egyéb
rendkiviili események esetén érvényes szabdlyokat az intézmény szervezeti ¢s miikddési szabalyzata
tartalmazza, ezt az osztalyfonokok ismertetik a didkokkal a sziikséges mértékben.

2.20. Tanuldinknak az iskoldaban és az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tilos a dohdnyzas, a
szeszesital és az egészségre karos egyéb szerek fogyasztisa. Az iskoldba és az azon kiviil tartott
iskolai rendezvényekre olyan tanuld, aki — az iskoldban, iskolai rendezvényen szolgélatot teljesitd
személy megitélése szerint — egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatdsa alatt all, nem
léphet be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

3. A hidnyzasok igazoldasanak rendje

3.1. A tanulok osztdlyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit és
elmarasztalasait a pedagogusok a digitalis naploban régzitik. A sziilok és a didkok szamara az
iskola jogosultsigot ad az eldbbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez, amelyhez jelszavas
védelmet biztosit.

3.2. Tanuldink hianyzdsanak igazoldsat az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatanak elGirasai szerint
az osztalyfonokok végzik. A tanuldk hianyzdsukat ot munkanapon beliil kotelesek igazolni. Az
orvosi igazolast az iskola altal kiadott igazolasi kartyara kell bejegyeztetni, amennyiben erre nincs
lehetdség, azt — a nagykoru tanuld kivételével — az egyik sziilének aléd kell irnia. A sziil6i alairas
nélkiil az orvosi igazolas nem fogadhato el a hianyzas igazolasaként.

3.3. Tanuloink évente legfoljebb harom nap id6étartamra — sziileik (nagykoru didk esetében a tanulo)
elozetes irasbeli kérelmére — engedélyt kaphatnak a tavolmaraddasra. Az osztalyfondk utdlagos
szil6i igazolast nem fogadhat el. A hiarom napot meghaladd eldre lathatdé hianyzashoz az
osztalyfonok javaslata alapjan az igazgatd engedélye sziikséges.

4. A tanoran kiviili tevékenység

4.1. Az iskola iinnepélyein és egyéb kozds rendezvényein az iskoldban iinneplé ruha viselése kételezo.
Az linneplé ruha a lanyoknak sotét szoknya vagy nadrag és matrozbliz; fitknak 6ltony, fehér ing
nyakkendd. A didkok oOltozkodésében a Katolikus Egyhdz altal elvart mértéktartasnak kell
érvényesiilnie, a kirivo 61t6zkodés, festés és testékszer nem kivanatos.

4.2. A konyvtar dallomanya és olvasotermi szolgaltatasai a konyvtar nyilvantartasi idejében
rendeltetésszertien hasznalhatok. Sportlétesitményeink az ifjusadg rendelkezésére allnak az iskolai
munkaterv és orarend szerint. Az egyéni és kozosségi igényeket a testneveld tanarokkal és az érintett
szaktanarokkal kell egyeztetni.



4.3. A szamitégépeket az oOrat tartd, a kezelésért felelés pedagdgusok, az iskolai kényvtarban 1évéket a
konyvtaros feliigyelete mellett, a szaktanterem rendjét meghatirozé szabalyzatban rogzitett moédon
hasznélhatjék didkjaink.

4.4. A hazirend eldirasai a pedagogiai programhoz kapcsolodo, az iskola dltal szervezett iskolan kiviili
foglalkozdsok (tanc és drdama, miivészetek tantargyak, illetve az osztalykiranduldsok és iskolai
szervezésii taborozasok) lebonyolitdsakor is érvényesek. A projektoktatasi formaban szervezett iskolai
foglalkozasokat a résztvevo osztalyok diakjain kiviil az iskola mas tanul6i nem latogathatjak.

5. A tanul6k jutalmazasanak és fegyelmezésének elvei

5.1 Azt a tanul6t, aki tanulmanyi munkdjat képességeihez mérten kiemelkedbéen végzi, aki kitartd
szorgalmat vagy példamutatd kozosségi magatartast tanusit, az iskola dicséretben részesiti, illetve
jutalmazza. Az iskola ezen tGlmenden jutalmazza azt a tanuldt, aki a t6le elvarhatonal jobb
teljesitményt ér el, eredményes kulturalis tevékenységet folytat, kimagaslo sportteljesitményt ért el, a
kozosségi életben tartésan jo munkat végez. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a
példamutatéan egységes helytallast tantsitoé tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban
részesitjiik.

5.2 Iskolankban elismerésként a kdvetkezd irasos dicséreteket adjuk: szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi
és neveldtestiileti dicséret. Az egész évben kiemelkedd munkat végz6 tanuldk tantargyi, szorgalmi és
magatartasi dicséretét a bizonyitvanyba be kell vezetni. Azok a tanulok, akiknek intézményi szinten is
kiemelkedd a teljesitménye (tanulmanyi, sport kulturdlis versenyek gydztese, az iskolaért végzett
kiemelkedd tarsadalmi munka részese, Stb.) jutalmat a ballagasi vagy a tanévzaré linnepélyen az
iskolakdzosség eldtt nyilvanosan veszi at.

5.3 Az a tanuld, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi, fegyelmezd intézkedésben részestl. A
fegyelmezd  intézkedések a kovetkezOk lehetnek: szaktanari figyelmeztetés, osztalyfonoki
figyelmeztetés, osztalyfonoki intés, osztalyfonoki rovo, igazgatoi intés. A fegyelmezd intézkedésekrol
a sziiloket a digitalis naplo6 révén tajékoztatja az iskola.

5.4 Ha a tanulo a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesiil.

6. A didkok jogai és kotelességei

6.1. A koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei részletesen tartalmazzak a didkok egyéni és
kollektiv jogait. Az iskola pedagdgiai programja, SzZMSz-e és hazirendje az iskola honlapjan barmely
érdekl6d6 rendelkezésére all. A pedagogiai programrol tajékoztatist — munkaidében — az iskola
vezet6itdl lehet kérni.

6.2. A tanulok legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz vald jog, a
kérdéshez és érdemi valaszhoz vald jog, a nyilvanossaghoz vald fordulds joga, a teljes
bizonyossaghoz valo jog és a tajékoztatashoz vald jog.

6.3 Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érinté barmely kérdésben a szervezett
véleménynyilvanitasra. A szervezett véleménynyilvanitast kezdeményezheti: az iskola igazgatdja, a
nevelGtestiilet, a didkonkormanyzat, egy osztaly diakbizottsaga, tanulok nagyobb kozossége. A
szervezett véleménynyilvanitas terveit a kezdeményez6 egyeztetni koteles az iskola igazgatojaval.

6.4. A tanulo joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasdaval véleményt nyilvanitson minden

kérdésrol, az Ot nevelo és oktato pedagogus munkdjdarol, az iskola miikodésérdl, tovabba

tajekoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinto kérdésekben.



6.5. Diakjainknak joguk van, hogy a témazar6 dolgozatok idépontjarol és témajarol egy héttel hamarébb
tajékoztatast kapjanak. A megirt dolgozatokat két tanitasi héten beliil ki kell javitani. Amennyiben a
kijavitott dolgozatok ataddséra a fenti hataridon beliil (a pedagdgusnak felréhatd okbol) nem keriil
sor, a tanulok egyenként donthetnek abban a kérdésben, hogy kérik-e dolgozatuk érvénytelenitését.

6.6.4z intézmény didkénkormadnyzata jogainak gyakorldisa sordn az iskola igazgatojival tart
kapcsolatot, problémaival és kérdéseivel kdzvetleniil az iskola igazgatdjat keresheti meg.

6.7. Tanuloink kotelessége, hogy pedagogus feliigyelete mellett részt vegyenek az iskolai kozdsségi élet
szervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsiil a sajdt kérnyezetének és
a foglalkozasi helyeknek a rendben tartdsa, foglalkozdsok, rendezvények, tanitasi orak elokészitése.

6.8. Tanuldink szamara az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzataban a tanuldokra vonatkozo
eldirasok, valamint az iskola létesitményeinek (szamitogépterem, tornaterem, konyvtar, stb.)
hasznalati rendjét szabalyozo utasitasok betartasa kotelezo.

Az iskola hdzirendjének betartisa a Szalézi Szent Ferenc Gimndzium minden didkjanak,
pedagogusinak, munkavaillaléjanak és az iskoldaval egyéb jogviszonyban dllo személynek alapvetd
kotelessége. A hdzirendet az iskola tantestiilete fogadta el, amelynek soran az iskolaszék, a sziildi
munkakozosség és a didkonkormdnyzat véleményezési jogdt gyakorolta.

Kazincbarcika, 2012. november 22.

Petroczi Gabor Balla Arpad Papp lvett Brogli Attilané
igazgato az iskolaszék elnoke  a diakonkormdnyzat vezetdje a sziildi kozosség elnoke

A Don Bosco Szalézi Tarsasdga jelen hazirendet jovahagyta.

Budapest, 2012. november 30.

Koblencz Attila pedagogiai igazgato



