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Hogyan léphetlink be a Teams értekezletbe?

Bevezetés

A virushelyzet miatt nem tudjuk személyesen megtartani a fogadddrat, de mindenféleképpen
szeretnénk lehetGséget adni a szilSknek/gondviselGknek, lehet&séget adjunk arra, hogy a
szaktanaroktdl egyéni problémak miatt konzultaljanak.

Szerencsére a technika lehetGséget ad arra, hogy legaldbb virtudlisan képesek vagyunk ezeket a
taldlkozékat megtartani. Ez a dokumentum |épésrdl [épésre bemutatja, hogyan kell bekapcsolddni az
értekezletbe. Bar el6fordulhat, hogy vannak olyanok, akik idegenkednek ezektél az eszk6zoktél, vagy
félnek attdl, hogy nem tudjdk megoldani a belépést, biztosithatom Onéket, hogy nagyon egyszer(i a
hasznalata, és mindenkinek sikerlni fog.

A szUkséges eszkdzok
Barmelyik online kommunikacids eszk6zt akarjuk hasznalni (Skype, Teams, Meet, Teamviewer, stb.), a
kovetkez6 dolgokra van sziikség:

o akovetkez6 eszkdzok kozil az egyik:
o asztali szamitégép (PC), és — amennyiben szeretne hozzdszélni az értekezlethez —
mikrofon vagy olyan webkamera, amelynek van mikrofonja,
o laptop
o tablet
o okostelefon

A laptopok, tabletek és okostelefonok rendelkeznek beépitett mikrofonnal, igy ott kiilon nem
szlikséges csatlakoztatni semmit.

o wifi vagy vezetékes internet halézat, amelyre a hasznalni kivant eszkoz csatlakozik,

o tabletek és telefonok esetében az ingyenesen letdlthet6 applikacié (most a TEAMS)

e nem kotelezd, de érdemes fejhallgatét hasznalni — egyrészt azért, mert kisz(ri a lakas zajait,
masrészt nem feltétlenul tartozik minden csalddtagra a beszélgetés ©

Erdemes olyan helyet vélasztani, amely kényelmes és nyugodt.

Csatlakozas a Teams értekezlethez szamitogép vagy laptop esetén
1. Ha nincs beépitve, csatlakoztassa a szikséges eszkozoket: (mikrofon, esetleg kamera és/vagy
fejhallgato)!

2. Gy6z6djon meg arrdl, hogy van internetkapcsolat!

3. A tandrok altal generdlt értekezlet linkjét megtaldlja a honlapon, amelyre rakattintva az
alapértelmezett internetes bongészé indul el (Firefox, Chrome, stb.), és megjelenik egy oldal, amely
utan mar csak par kattintas kell, hogy sikeresen bekeriljenek az értekezletbe.

3. Amikor betolt az oldal, ezt lathatjak:
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A pirossal bekarikazott rész
csak akkor jelenik meg, ha
telepitve van a gépen a
Teams alkalmazas. Ekkor
kattintsanak el6szor a
Hoayan seeretne mégse gombra!

bekapcsolodni a Teams- @ Pt cbben s bonsaen
értekezletbe? ~Majd utdna a folytatds

Dimehstee ebben a béngészében
gombra.
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Ha még korabban nem volt engedély a mikrofon illetve a webkamera haszndlatara, a csatlakozas el6tt
a megjelené ablakban azt engedélyezni kell: a bal felsé sarokban megjelend kis ablakban kattintson az
Engedélyezés gombra!

Megjegyzés: amennyiben mikrofon és kamera is csatlakoztatva van, azt egymds utdn kiilén-kiilén kell
engedélyezni! (kétszer jelenik meg a kis ablak a felsé sarokban, az els6 engedély megaddsa utdn
automatikusan jén a mdsodik kérés)

Ha mar kordbban ezt a miveletet elvégezték, ez a |épés kimarad, nem is lesz lathaté.
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Az Engedélyezés elemet valasztva engedélyezheti, hogy
a Microsoft Teams hivasokhoz és értekezletekhez
hasznilja eszkéze mikrofonjat és kamerajat ebben a

béngészében.

Ha et tesss. egy pilsusrs bekapesod
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gyermeke nevét is!

Ha megtortént az
engedélyezés (most
vagy korabban), a
kdvetkez6 ablak lesz
l[athatd: Az értekezlet
helyén a Fogaddora -
+ a tanar neve
szerepel.

Az Ures helyen (a
csatlakozas el6tt a
név megadasa
kotelezd, kérjiik adja
meg a sajat nevét,
illetve zardjelben a

Az alatta 1év6 két kis csuszka teszi lehet6vé, hogy kivalasszuk, hogy mivel léplink be kameraval és
mikrofonnal vagy csak mikrofonnal, vagy nélkullk. (Ez az értekezlet alatt barmikor megvaltoztathatd.
A fenti képen lathaté alldas mindkettét engedi, ha rakattintunk valamelyikre, az engedélyt

megsziintetjlik:

Ertekeziet

csak a kamera engedélyezett

csak a mikrofon engedélyezett

egyik sem engedélyezett

4. Nyomjak meg a csatlakozas gombot, és az értekezlet elindul, de még nem fog tudni a pedagdgussal
beszélni, hanem az el6szobaba keril, és a tanar fogja beengedni. Azért van erre sziikség, mert lehet,
hogy még el6tte masik szUul6 van a virtudlis szobaban. Kérjik, varjon tirelemmel. Ha végil bekeril a

szobaba, a feliilet igy néz ki:
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Varakozas tovabbi partnerek bekapcsolodasara...

kamera ki-,
bekapcsolasa

mikrofon ki-, a beszélgetés

bekapcsolasa jelentkezés elhagydsa

résztvevék
megjelenitése

chat ablak
aktivalasa,

deaktivalasa

Az értekezlet végén a beszélgetés elhagydsa gombot meg kell nyomni.

K6szonjik, hogy részt vesz a fogadddran.
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